АДМИНИСТРАЦИЯ КУХАРЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ИСИЛЬКУЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ОМСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От 01.03. 2024 г.






              № 8
с. Маргенау

Об учетной политике Администрации Кухаревского сельского поселения

В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации; Налоговым кодексом Российской Федерации; Федеральным законом Российской Федерации от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», планом счетов бюджетного учета финансово-хозяйственной деятельности организации и Инструкциями по его применению, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157н, от 06.12.2010 №162н, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, руководствуясь Уставом Кухаревского сельского поселения:

 1. Утвердить учетную политику Администрации Кухаревского сельского поселения согласно приложению № 1,2 к настоящему распоряжению.
       2. Настоящее распоряжение применяется при исполнении бюджета поселения начиная с бюджета на 2024 год и на плановый период 2025 и 2026 годов.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.

Глава сельского поселения



      Е.М.Пальчик

Приложение № 1

к Положению 

об учетной политике

для целей бухгалтерского учета 

РАБОЧИЙ ПЛАН СЧЕТОВ

	Наименование счета
	Номер счета
	Разрезы аналитического учета

	
	код по бюджетной классификации
	код счета бюджетного учета, КОСГУ
	

	
	номер разряда
	

	
	1-17
	18-26
	

	1
	2
	3
	4

	БАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Раздел 1. Нефинансовые активы

	Основные средства - недвижимое имущество учреждения


	Классификация расходов
	0 101 10 000
	Инвентарный объект, материально ответственное лицо

	Основные средства - иное движимое имущество учреждения


	Классификация расходов
	0 101 30 000
	Инвентарный объект, материально ответственное лицо

	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	Классификация расходов
	0 102 30 000
	Инвентарный объект, материально ответственное лицо

	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения


	Классификация расходов
	0 103 10 000
	Инвентарный объект, материально ответственное лицо

	Амортизация недвижимого имущества учреждения


	Классификация расходов
	0 104 10 000
	Инвентарный объект, материально ответственное лицо

	Амортизация иного движимого имущества учреждения


	Классификация расходов
	0 104 30 000
	Инвентарный объект, материально ответственное лицо

	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения


	Классификация расходов
	0 105 30 000
	Наименование материала, материально ответственное лицо

	Вложения в недвижимое имущество учреждения


	Классификация расходов
	0 106 10 000
	Вид (код) затрат, объект основного средства

	Вложения в иное движимое имущество учреждения


	Классификация расходов
	0 106 30 000
	Вид (код) затрат, объект основного средства

	Раздел 2. Финансовые активы

	Денежные средства учреждения на лицевых счетах в органе казначейства, применяемый для учета операций учреждений со средствами, полученными во временное распоряжение
	Классификация источников финансирования
	0 201 11 000
	Номер лицевого счета

	Касса 
	Классификация источников финансирования
	0 201 34 000
	Национальная валюта, иностранная валюта

	Денежные документы
	Классификация расходов
	0 201 35 000
	Вид денежного документа, материально ответственное лицо

	Расчеты по доходам от собственности


	Классификация доходов
	0 205 20 000
	Виды доходов (поступлений), 

наименование плательщика

	Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг


	Классификация доходов
	0 205 30 000
	Виды доходов (поступлений), 

наименование плательщика

	Расчеты по прочим доходам


	Классификация доходов
	0 205 80 000
	Виды доходов (поступлений), 

наименование плательщика

	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	Классификация расходов
	0 206 10 000
	Наименование дебитора

	Расчеты по авансам по работам, услугам


	Классификация расходов
	0 206 20 000
	Наименование дебитора

	Расчеты по авансам по приобретению  нематериальных активов
	Классификация расходов
	0 206 32 000
	Наименование дебитора

	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	Классификация расходов
	0 206 30 000
	Наименование дебитора

	Расчеты по авансам по социальному обеспечению
	Классификация расходов
	0 206 60 000
	Наименование дебитора

	Расчеты по авансам по прочим расходам


	Классификация расходов
	0 206 90 000
	Наименование дебитора

	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	Классификация расходов
	0 208 10 000
	Подотчетные лица, вид выплат и видов расчетов



	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам


	Классификация расходов
	0 208 20 000
	Подотчетные лица, вид выплат и видов расчетов



	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	Классификация расходов
	0 208 30 000
	Подотчетные лица, вид выплат и видов расчетов



	Расчеты с подотчетными лицами по социальному обеспечению


	Классификация расходов
	0 208 60 000
	Подотчетные лица, вид выплат и видов расчетов



	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам


	Классификация расходов
	0 208 90 000
	Подотчетные лица, вид выплат и видов расчетов



	Расчеты компенсации затрат
	Код дохода
	0 209 30 000
	Виновные лица,

вид имущества, и (или) сумм ущерба

	Расчеты по суммам

принудительного изъятия


	Код дохода
	0 209 40 000
	Виновные лица,

вид имущества, и (или) сумм ущерба

	Расчеты по ущербу нефинансовым активам


	Код дохода
	0 209 70 000
	Виновные лица,

вид имущества, и (или) сумм ущерба

	Расчеты по иным доходам


	КИФ
	0 209 80 000
	Виновные лица,

вид имущества, и (или) сумм ущерба

	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	Классификация расходов
	0 210 03 000
	

	Раздел 3. Обязательства

	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	Классификация расходов
	0 302 10 000
	Сотрудники

	Расчеты по работам, услугам


	Классификация расходов
	0 302 20 000
	Наименование кредитора

	Расчеты по поступлению нефинансовых активов


	Классификация расходов
	0 302 30 000
	Наименование кредитора

	Расчеты по социальному обеспечению


	Классификация расходов
	0 302 60 000
	Наименование кредитора

	Расчеты по прочим расходам


	Классификация расходов
	0 302 90 000
	Наименование кредитора

	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	Классификация расходов
	0 303 01 000
	Вид расчетов

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	Классификация расходов
	0 303 02 000
	Вид расчетов

	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	Классификация расходов
	0 303 06 000
	Вид расчетов

	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	Классификация расходов
	0 303 07 000
	Вид расчетов

	Расчеты по страховым взносам на  обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	Классификация расходов
	0 303 10 000
	Вид расчетов

	Расчеты по налогу на имущество организаций 
	Классификация расходов
	0 303 12 000
	Вид расчетов

	Расчеты по земельному налогу
	Классификация расходов
	0 303 13 000
	Вид расчетов

	Единый налоговый платеж
	Классификация расходов
	3 303 14 000
	Вид расчетов

	Взносы по единому страховому тарифу
	Классификация расходов
	0 303 15 000
	Вид расчетов

	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение
	нулевая
	0 304 01 000
	Получатели; Вид поступлений; Направления использования

	Расчеты по удержаниям из оплаты труда 
	Классификация расходов
	0 304 03 000
	Вид удержаний

	Внутриведомственные расчеты
	Классификация расходов
	0 304 04 000
	Получатели

	Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами
	Классификация расходов
	0 304 05 000
	Получатели,

Лицевой счет

	Раздел 4. Финансовый результат

	Доходы текущего финансового года
	Классификация доходов
	0 401 10 000
	

	Расходы текущего финансового года
	Классификация расходов
	0 401 20 000
	

	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	нулевая
	0 401 30 000
	

	Доходы будущих периодов


	Классификация доходов
	0 401 40 000
	

	Расходы будущих периодов
	Классификация расходов
	0 401 50 000
	Вид расхода

	Резервы предстоящих расходов
	Классификация расходов
	0 401 60 000
	Вид резерва

	Раздел 5. Санкционирование расходов бюджета

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	Классификация расходов
	0 501 13 000
	Вид расхода, выплат

	Полученные лимиты бюджетных обязательств 
	Классификация расходов
	0 501 15 000
	Вид расхода, выплат

	Лимиты бюджетных обязательств первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	Классификация расходов
	0 501 20 000
	Вид расхода, выплат

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	Классификация расходов
	0 501 30 000
	Вид расхода, выплат

	Лимиты бюджетных обязательств второго года, следующего за очередным
	Классификация расходов
	0 501 40 000
	Вид расхода, выплат

	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств на иные очередные годы (за пределами планового периода)
	Классификация расходов
	0 501 93 000
	Вид расхода, выплат

	Принятые обязательства
	Классификация расходов
	0 502 11 000
	Вид расхода, выплат

	Принятые денежные обязательства
	Классификация расходов
	0 502 12 000
	Вид расхода, выплат

	Принимаемые обязательства


	Классификация расходов
	0 502 17 000
	Вид расхода, выплат

	Принятые обязательства на первый год, следующий за текущим (на очередной финансовый год)
	Классификация расходов
	0 502 20 000
	Вид расхода, выплат

	Принятые обязательства на второй год, следующий за текущим (на первый год, следующий за очередным)      
	КИФ
	0 502 30 000
	Вид расхода, выплат

	Принятые обязательства на второй год, следующий за очередным
	КИФ
	0 502 40 000
	Вид расхода, выплат

	Отложенные обязательства


	Классификация расходов
	0 502 99 000
	Вид расхода, выплат

	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов по источникам
	Классификация расходов
	0 503 13 000
	Вид выплат

	Полученные бюджетные ассигнования


	Классификация расходов
	0 503 15 000
	Вид выплат

	Бюджетные ассигнования первого года, следующего за текущим (очередного финансового года)
	Классификация расходов
	0 503 20 000
	Вид выплат

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за текущим (первого года, следующего за очередным)
	Классификация расходов
	0 503 30 000
	Вид выплат

	Бюджетные ассигнования второго года, следующего за очередным
	Классификация расходов
	0 503 40 000
	Вид выплат


2 . ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета 

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование 
	01

	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	Бланки строгой отчетности
	03

	Задолженность неплатежеспособных дебиторов
	04

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	Обеспечение исполнения обязательств
	10

	Поступления денежных средств
	17

	Выбытия денежных средств 
	18

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации
	21

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)
	27


Приложение № 2

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета
ПЕРЕЧЕНЬ

первичных учетных документов и регистров бюджетного учета

	№ п/п
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Периодичность составления первичных учетных документов и регистров бюджетного учета

	1
	2
	3
	4

	1
	0504402
	Расчетная ведомость
	Ежемесячно

	2
	0504102
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов
	По мере совершения операций

	3
	0504204
	Требование-накладная
	По мере совершения операций

	4
	0504205
	Накладная на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону
	По мере совершения операций

	5
	0504805
	Извещение 
	По мере совершения операций

	6
	0504042
	Книга учета материальных ценностей
	По мере совершения операций

	7
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	При закрытии (выбытии инвентарного объекта); по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством РФ, суда и прокуратуры; в иных случаях

	8
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	При закрытии (выбытии инвентарного объекта); по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством РФ, суда и прокуратуры; в иных случаях

	9
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	При закрытии (выбытии инвентарного объекта); по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством РФ, суда и прокуратуры; в иных случаях

	10
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	При закрытии (выбытии инвентарного объекта); по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с законодательством РФ, суда и прокуратуры; в иных случаях

	11
	0504036
	Оборотная ведомость
	Ежемесячно

	12
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	Ежемесячно

	13
	0504072
	Главная книга
	Ежемесячно

	14
	0504071
	Журнал операций
	Ежемесячно

	15
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	При инвентаризации

	16
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	При инвентаризации

	17
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	При инвентаризации

	18
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	При инвентаризации

	19
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	При инвентаризации

	20
	0504835
	Акт о результатах инвентаризации
	При инвентаризации

	21
	0310001
	Приходный кассовый ордер
	В день получения денежных средств

	22
	0310002
	Расходный кассовый ордер
	В день выдачи (внесения на лицевой счет) денежных средств

	23
	0402001
	Объявление на взнос наличными
	В день внесения на лицевой счет денежных средств

	24
	0310003
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров
	Ежедневно, при условии движения

	25
	0504514
	Кассовая книга
	Ежедневно, при условии движения

	26
	0504104
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств)
	По мере совершения операций

	27
	0504101


	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов 
	При приеме и передаче имущества 

	28
	0504103
	Акт о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств
	Не позднее 3 числа следующего за отчетным месяцем

	29
	0504230
	Акт списания материальных запасов
	По мере совершения операций

	30
	0504421
	Табель учета использования рабочего времени 
	Ежемесячно до 10 и 25 числа 

	31
	0504425
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях
	По мере совершения операций

	32
	0504210
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения
	Не позднее 3 числа следующего за отчетным месяцем

	33
	0504816
	Акт о списании бланков строгой отчетности
	По мере совершения операций

	34
	0504833
	Бухгалтерская справка
	По мере совершения операций

	35
	0401060
	Платежное поручение
	По мере совершения операций

	36
	0504505
	Авансовый отчет
	Не позднее 30-ти дней после получения денег в подотчет и 3-х дней после возвращения из командировки

	37
	0504064
	Журнал регистрации обязательств
	Ежемесячно

	38
	0504047
	Реестр депонированных сумм
	Ежемесячно

	39
	0504401
	Расчетно-платежная ведомость
	Ежемесячно

	40
	
	Иные регистры
	Ежемесячно, ежегодно или по мере необходимости формирования регистра


Приложение № 3

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета

Положение о внутреннем финансовом контроле
 

1. Общие положения
 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с законодательством России (включая внутриведомственные нормативно-правовые акты) и уставом учреждения. Положение устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля учреждения.

1.2. Внутренний финансовый контроль направлен на:

· создание системы соблюдения законодательства России в сфере финансовой деятельности; 

· повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета;

· повышение результативности использования бюджетных средств.

1.3. Внутренний контроль в учреждении могут осуществлять:

· созданная приказом руководителя комиссия;

· сторонние организации или внешние аудиторы, привлекаемые для целей проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения. 

1.4. Целями внутреннего финансового контроля учреждения являются подтверждение достоверности бюджетного учета и отчетности учреждения и соблюдение действующего законодательства России, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. 

1.5. Основные задачи внутреннего контроля:

· установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бюджетном учете и отчетности требованиям законодательства; установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников;

· соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении деятельности;

· анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

1.6. Принципы внутреннего финансового контроля учреждения:

· принцип законности. Неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных законодательством России;

· принцип объективности. Внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством России, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

· принцип независимости. Субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

· принцип системности. Проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления;

· принцип ответственности. Каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии с законодательством России.

 

2. Система внутреннего контроля
 

2.1. Система внутреннего контроля обеспечивает:

· точность и полноту документации бюджетного учета;

· соблюдение требований законодательства;

· своевременность подготовки достоверной бюджетной отчетности;

· предотвращение ошибок и искажений;

· исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

· сохранность имущества учреждения.

2.2. Система внутреннего контроля позволяет следить за эффективностью работы структурных подразделений, отделов, добросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных обязанностей.

 

3. Организация внутреннего финансового контроля
 

3.1. Внутренний финансовый контроль в учреждении подразделяется на предварительный, текущий и последующий.

3.1.1. Предварительный контроль осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

Целью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на стадии планирования расходов и заключения договоров. 

Предварительный контроль осуществляют руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела.

Основными формами предварительного внутреннего финансового контроля являются:

· проверка финансово-плановых документов руководителем учреждения, их визирование, согласование и урегулирование разногласий;

· проверка и визирование проектов договоров руководителем учреждения;

· предварительная экспертиза документов (решений), связанных с расходованием денежных и материальных средств, осуществляемая руководителем учреждения, экспертами и другими уполномоченными должностными лицами.

3.1.2. Текущий контроль производится путем:

· проведения повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджетной сметы;

· ведения бюджетного учета; 

· осуществления мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценки эффективности и результативности их расходования. 

Формами текущего внутреннего финансового контроля являются:

· проверка расходных денежных документов до их оплаты. Фактом контроля является разрешение документов к оплате;

· проверка наличия денежных средств в кассе;

· проверка полноты оприходования полученных в банке наличных денежных средств;

· проверка у подотчетных лиц наличия полученных под отчет наличных денежных средств и 
(или) оправдательных документов;

· контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;

· сверка аналитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);

· проверка фактического наличия материальных средств.

Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами.

3.1.3. Последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. 

Целью последующего внутреннего финансового контроля является обнаружение фактов незаконного, нецелесообразного расходования денежных и материальных средств и вскрытие причин нарушений.

Формами последующего внутреннего финансового контроля являются:

· инвентаризация;

· внезапная проверка кассы;

· проверка поступления, наличия и использования денежных средств в учреждении;

· документальные проверки финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

Последующий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности. График включает: 

· объект проверки; 

· период, за который проводится проверка; 

· срок проведения проверки; 

· ответственных исполнителей. 

Объектами плановой проверки являются:

· соблюдение законодательства России, регулирующего порядок ведения бюджетного учета и норм учетной политики;

· правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций в бюджетном учете;

· полнота и правильность документального оформления операций;

· своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

· достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам, в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

3.2. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде акта

3.3. Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта. Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

· программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

· характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,

· виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

· анализ соблюдения законодательства России, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

· выводы о результатах проведения контроля;

· описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, 
выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся к результатам проведения контроля.

3.4. По результатам проведения проверки разрабатывается план мероприятий по устранению выявленных недостатков и нарушений, с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

 

4. Субъекты внутреннего контроля
 

4.1. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

· руководитель учреждения и его заместители;

· комиссия по внутреннему контролю;

· руководители и работники учреждения на всех уровнях;

4.2. Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения.

 

5. Права комиссии по проведению внутренних проверок.
 

5.1. Для обеспечения эффективности внутреннего контроля комиссия по проведению внутренних проверок имеет право: 

· проверять соответствие финансово-хозяйственных операций действующему законодательству; 

· проверять правильность составления бухгалтерских документов и своевременного их отражения в учете; 

· входить в помещение проверяемого объекта, в помещения, используемые для хранения документов (архивы), наличных денег и ценностей, компьютерной обработки данных и хранения данных на машинных носителях; 

· проверять наличие денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности в кассе учреждения. При этом исключить из сроков, в которые такая проверка может быть проведена, период выплаты заработной платы; 

· проверять все учетные бухгалтерские регистры; 

· проверять планово-сметные документы; 

· ознакомляться со всеми учредительными и распорядительными документами (приказами, распоряжениями, указаниями руководства учреждения), регулирующими финансово-хозяйственную деятельность; 

· ознакомляться с перепиской подразделения с вышестоящими организациями, деловыми партнерами, другими юридическими, а также физическими лицами (жалобы и заявления); 

· обследовать производственные и служебные помещения; 

· проверять состояние и сохранность товарно-материальных ценностей у материально ответственных и подотчетных лиц; 

· проверять состояние, наличие и эффективность использования объектов основных средств; 

· проверять правильность оформления бухгалтерских операций, а также правильность начислений и своевременность уплаты налогов в бюджет и сборов в государственные внебюджетные фонды; 

· требовать от руководителей структурных подразделений справки, расчеты и объяснения по проверяемым фактам хозяйственной деятельности;

· на иные действия, обусловленные спецификой деятельности комиссии и иными факторами. 

6. Ответственность 
 

6.1. Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

6.2. Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на руководителя учреждения

6.3. Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями Трудового кодекса РФ. 

 

7. Оценка состояния системы финансового контроля
 

7.1. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

7.2. Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости, разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

 

8. Заключительные положения
 

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждения.

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России.

 

График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 
.

	№
	Объект проверки
	Срок проведения 
проверки
	Период, за 
который 
проводится 
проверка
	Ответственный 
исполнитель

	1
	МКУ Кухаревское сельское поселение
	До 31 декабря 2024 года
	2023 г.
	главный специалист Администрации Кухаревского сельского поселения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Руководитель
	 
	 
	Ф.И.О


Приложение № 4

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета 
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель 

____________________________________________

(наименование учреждения)

___________(расшифровка подписи)

"__"                         20__года




	Акт  установки



	Учреждение
	
	

	Материально

ответственное лицо 
	
	

	Комиссия в составе: 
	
	

	Комиссия, назначенная приказом руководителя от ___ _____ 20__ года 

№ _____,  провела проверку установки следующих 

материальных ценностей:  



	№ п/п
	Наименование 
	Единица  измерения
	Фактически   

списано
	Направление расхода

	
	
	
	Кол-во   
	Сумма
	

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	


Председатель комиссии      ____________  __________             ____________________

                                             Должность      (подпись)              (расшифровка подписи)

Члены комиссии                  ____________  __________             ____________________

                                                  Должность      (подпись)              (расшифровка подписи)

                                               ____________  __________             ____________________

                                                  Должность      (подпись)              (расшифровка подписи)

Приложение № 5

к Положению 

об учетной политике  для целей бухгалтерского учета 

	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

________________________

(наименование учреждения)

___________(расшифровка подписи)

"__"                         20__года




	Акт  демонтажа



	
	Учреждение
	

	
	Материально ответственное лицо 
	

	
	Комиссия в составе: 
	

	
	Комиссия, назначенная приказом руководителя от ___ _____ 20__ года 

№ _____,  провела проверку установки следующих 

материальных ценностей:  



	№ п/п
	Наименование 
	Единица  измере-ния
	Фактич.   

демонтировано
	Причина демонтажа

	
	
	
	Кол-во   
	

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Председатель комиссии      ____________  __________             ____________________

                                                  Должность      (подпись)              (расшифровка подписи)

Члены комиссии                  ____________  __________             ____________________

                                                  Должность      (подпись)              (расшифровка подписи)

                                               ____________  __________             ____________________

                                                  Должность      (подпись)              (расшифровка подписи)

Приложение № 6
к Положению 

об учетной

	СОГЛАСОВАНО
	
	
	
	
	УТВЕРЖДАЮ

	
	
	
	
	
	Руководитель

	наименование должности 
	
	
	
	
	наименование должности  

	
	
	
	
	
	

	главного распорядителя бюджетных средств
	
	
	
	
	наименование учреждения

	 
	
	
	
	
	
	
	 
	
	

	подпись
	
	 расшифровка подписи
	
	
	
	
	         подпись
	
	 расшифровка подписи
	
	


	АКТ №______
о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства
	КОДЫ

	
	
	
	

	"________" ______________ 20_____г.
	Дата
	

	Учреждение 
	
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение
	
	по КСП
	

	Наименование объекта
	
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо
	
	
	


1. Сведения об объекте основных средств, подлежащем разукомплектации (частичной ликвидации)

	Регистрационный номер имущества
	
	
	
	
	

	
	
	Заводской номер
	
	Инвентарный номер
	


	Наименование показателя
	Счет
	Сумма, руб.

	1
	2
	3

	Первоначальная (балансовая) стоимость
	
	

	Начисленная амортизация
	
	

	Остаточная стоимость
	
	

	Год изготовления (постройки, закладки, рождения, регистрации)
	Дата
	Капитальный ремонт

	
	приема к учету
	ввода в эксплуатацию
	количество
	сумма

	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	


2. Сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)

	Наименование драгоценных металлов
	Код счета
	Единица измерения

наименование
	Количество (масса)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Комиссия в составе __________________________________________________________________________________

                                          (должности, фамилии и инициалы)

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

назначенная приказом (распоряжением)_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

"_____"__________________________ 20___ г.   № __________ на основании ______________________________

осмотрела объект основных средств ___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Техническое состояние и причины разукомплектации (частичной ликвидации)  ____________________________

_____________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Заключение комиссии:   ______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

Приложения:  1.

                         2.

Члены комиссии:   _________________   _____________   _______________________

                     (должность)        (подпись)      (расшифровка подписи)

                  _________________   _____________   _______________________

                     (должность)        (подпись)      (расшифровка подписи)

                  _________________   _____________   _______________________

                     (должность)        (подпись)      (расшифровка подписи)

3. Результаты разукомплектации (частичной ликвидации) объекта основных средств

	Направление выбытия,
	Код строки
	Единица измерения

наименование
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1. Расходы, связанные с разукомплектацией (частичной ликвидацией
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	Х
	Х
	Х

	2. Поступило от разукомплектации (частичной ликвидации)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого
	
	Х
	Х
	Х


4. Изменение стоимости объекта основных средств в результате разукомплектации (частичной ликвидации)

	Наименование показателя
	Корреспондирующие счета
	Сумма, руб.

	
	Дебет
	Кредит
	

	Балансовая стоимость
	
	
	

	Начисленная амортизация
	
	
	


В инвентарной карточке учета основных средств в результате разукомплектации (частичной ликвидации) отмечены.

Материально ответственное лицо   ____________________   _________________________

                                                                       (подпись)                    (расшифровка подписи)

"______" _____________________________ 20 ___г.
Приложение № 7
к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета 

УТВЕРЖДАЮ
                                         Руководитель      

                                         учреждения __________ /_________________ 

                                                                    (подпись)           (расшифровка подписи)
                                         "__" _________________ 20 __ г.

	АКТ № ___
	
	

	о ликвидации (уничтожении) основного средства
	
	КОДЫ

	
	
	

	"_____" ________________ 20__ г.
	Дата
	

	Учреждение    _____________________________________
	по ОКПО
	

	Структурное подразделение ____________________________________________________
	по КСП
	

	Наименование объекта ________________________________________________________
	по ОКОФ
	

	Материально ответственное лицо _______________________________________________
	
	


1. Сведения об объекте основных средств, подлежащем ликвидации (уничтожению)

	Регистрационный
	
	
	
	
	

	номер имущества
	
	Заводской номер
	
	Инвентарный номер
	


	Год изготовления (постройки, закладки, рождения, регистрации)
	Дата
	Капитальный ремонт

	
	приема к учету
	ввода в эксплуатацию
	количество
	сумма

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


	Реквизиты акта о списании объекта основных средств
	Мероприятия, предусмотренные Актом о списании объекта основных средств (снос, разборка, демонтаж, уничтожение, утилизация и т.д.)

	Номер акта
	Дата акта
	

	6
	7
	8

	
	
	
	
	


2. Сведения о содержании драгоценных материалов (металлов, камней и т.п.)

	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения

наименование
	Количество

(масса)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


3. Сведения о наличии приспособлений, принадлежностей, составных частей

	Наименование драгоценных материалов
	Код счета
	Единица измерения

наименование
	Количество

(масса)

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	


Комиссия в составе ____________________________________________________________________________________

                                             (должности, фамилии и инициалы)

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

назначенная приказом (распоряжением)___________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

"___"______________ 20__ г.   №____________ на основании ______________________________________________

осуществила контроль выполнения ликвидационных мероприятий в отношении объекта основных средств _______

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Техническое состояние и причины ликвидации (уничтожения) и способ осуществления _______________________

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Заключение комиссии: __________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________

Члены комиссии: ________________ _____________ _______________________

                  (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)

                ________________ _____________ _______________________

                  (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи)

                ________________ _____________ _______________________

                  (должность)      (подпись)    (расшифровка подписи

4. Результаты ликвидации (уничтожения) объекта основных средств

	Направление выбытия,
	Код строки
	Единица измерения

наименование
	Количество
	Код счета
	Бухгалтерская запись
	Сумма
	Документ

	
	
	
	
	
	дебет
	кредит
	
	наименование
	номер
	дата

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Расходы, связанные с ликвидацией (уничтожением)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	х
	х
	х

	2. Поступило от ликвидации объекта основных средств
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	


Сведения о расходах, связанных с ликвидацией (уничтожением) объекта основных средств, и о поступлении

материальных ценностей от ликвидации отражены в акте о списании объекта основных средств

     ┌────────┐

№ │                      │ от ____________.

     └────────┘

Материально ответственное лицо _____________  _______________________

                                                                (подпись)         (расшифровка подписи)

"___" _____________ 20 ___ г.

Приложение № 8

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета  
Журнал операций

по забалансовым счетам № 9

за ____________ 20__ г.

Учреждение _____________________________________________

Структурное подразделение ______________________________

Единица измерения: руб.

	Документ
	Наименование показателя
	Содержание операции
	Остаток на начало периода
	Номер счета
	Сумма
	Остаток на конец отчетного периода

	дата
	номер
	наименование
	
	
	
	увеличение по счету
	уменьшение по счету
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	


                       ┌────────────────┐

Количество листов приложений                                                 │

                                                   └────────────────┘

Главный бухгалтер  ______________     _______________________

                                                       (подпись)                      (расшифровка подписи)

Исполнитель   ______________   ____________   _______________________

                                  (должность)               (подпись)                 (расшифровка подписи)

"__" ____________ 20__ г.
Приложение № 9

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета 

_________________________________________________________________________

                     (наименование организации)

_________________________________________________________________________

                         (структурное подразделение)

	
	
	
	Дата вывода из эксплуатации
	

	Основание для составления акта
	
	номер
	

	
	(распоряжение)
	дата
	

	Материально ответственное лицо
	
	
	

	
	(фамилия, инициалы)
	
	


	
	УТВЕРЖДАЮ
	

	
	Руководитель
	
	
	
	

	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	"
	
	"
	
	


	
	Номер документа
	Дата составления

	
	
	


АКТ
о выводе основного средства
из эксплуатации

	Причина вывода из эксплуатации
	


1. Сведения о состоянии объекта основных средств на дату вывода из эксплуатации

	Наименование объекта основных средств
	Номер
	Дата
	Фактический срок эксплуатации
	Сумма начисленной амортизации (износа), руб.
	Остаточная стоимость, руб.

	
	инвентарный
	заводской (регистрационный - для транспортных средств)
	выпуска (постройки)
	принятия к бухгалтерскому учету
	снятия с учета в ГИБДД (ВАИ, органах Гостехнадзора)
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


  Оборотная сторона 
	Заключение комиссии:

	

	

	

	

	

	Дальнейшие мероприятия:
	
	

	Перечень прилагаемых документов:
	
	


	Председатель комиссии
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	Члены комиссии:
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Информация о выводе из эксплуатации отмечена в инвентарной карточке (книге) учета объекта основных средств.

	Материально ответственное лицо
	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


Приложение № 10

к Положению 

об учетной политике  для целей
 бухгалтерского учета 
	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

_________________________ 

(наименование учреждения)

___________(расшифровка подписи)

"__"                         20__года




А К Т

о списании ГСМ 

Комиссия в составе: ______________________________________

_______________________________________________________

_______________________________________________________

составила настоящий акт о том, что за период с _______________                  по ________________ при эксплуатации автомобиля _________________________​​​​​​​​​​​​​__ израсходовано следующее количество ГСМ, подлежащее списанию.

	Наименование ГСМ
	Пробег км.
	Расход по норме
	сумма

	Масло


	
	
	

	Тормозная жидкость
	
	
	


Направление расхода________________________________________________

Приложение: _______________________________________________________

Члены комиссии: ___________  /___________________/

                            ___________  /___________________/

           Водитель: ___________  /__________________/

Приложение № 11

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета 

ГРАФИК

проведения инвентаризаций 

	№    п/п
	Наименование 
	Периодичность проведения инвентаризации

	1
	2
	3

	1
	Инвентаризация денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности
	не реже 1 раза в            3 месяца

	2
	Полная инвентаризация расчетов с покупателями,                 поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	не реже 1 раза в год

	3
	Полная инвентаризация имущества, находящегося в оперативном учете
	не реже 1 раза в год

	4
	Внезапная выборочная инвентаризация имущества
	не реже 1 раза в             год

	5
	Инвентаризация расчетов с подотчетными лицами
	не реже 1 раза в год

	6
	Инвентаризация при смене материально ответственных лиц (МОЛ)
	при смене МОЛ

	7
	Снятие остатков ГСМ в баке автомобиля
	не реже 1 раза в            год


Приложение № 12

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета 
А К Т
снятия остатков топлива в баке автомобиля 

по состоянию на "___ " _______________ 20____г.

Комиссия в составе ____________________ проверила наличие топлива и смазочных материалов

	Ф.И.О. водителя
	Марка автомобиля
	Государственный номер
	Остаток по путевым листам на момент проверки (л)
	Фактические наличие на момент проверки (л)
	Отклонение

	
	
	
	 
	 
	 


Результат: 

Председатель инвентаризационной комиссии _____________
                                                                              (должность, звание, фамилия, подпись)

Члены инвентаризационной комиссии _______________

Приложение № 13

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета 

А К Т
снятия показаний спидометра автомобиля 

по состоянию на "___ " _______________ 20____г.

Комиссия в составе ____________________ проверила наличие топлива и смазочных материалов

	Ф.И.О. водителя
	Марка автомобиля
	Государственный номер
	Показания спидометра по путевым листам на момент проверки (км)
	Фактические показания на момент проверки (км)
	Отклонение

	
	
	
	 
	 
	 


Результат: 

Председатель инвентаризационной комиссии _____________ (должность, звание, фамилия, подпись)

Члены инвентаризационной комиссии _______________

Приложение № 14
к Положению

об учетной политике для

целей бухгалтерского учета

	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

_____________________________

(наименование учреждения)

___________(расшифровка подписи)

"__"                         20__года




Отчет

о расходовании денежных документов

	Наименование
	Цена, руб.
	Остаток на 01.__.20___г.
	Приход
	Расход
	Остаток на 01.__.20___г.

	
	
	Кол-во, 

шт
	Сумма, руб.
	Кол-во, шт
	Сумма, руб.
	Кол-во,

шт
	Сумма, руб.
	Кол-во, шт
	Сумма, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственное лицо                  ____________             ____________          _______________

                                                                  должность                              подпись                        расшифровка подписи 

Приложение № 15
к Положению

об учетной политике для

целей бухгалтерского учета

Место для штампа
Типовая межотраслевая форма № 3
организации
утверждена постановлением Госкомстата России

от 28.11.97 № 78

ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО АВТОМОБИЛЯ __________ № ____
серия
«____» __ ___ _______ г.
	
	Код

	Форма по ОКУД
	0345001

	Организация
	
	по ОКПО
	


наименование, адрес, номер телефона, ОГРН
	Марка автомобиля
	
	
	

	Государственный номерной знак 
	
	Гаражный номер
	

	Водитель 
	
	Табельный номер
	


фамилия, имя, отчество
Удостоверение № _________________________________________________________ Класс _____________________
Лицензионная карточка
стандартная, ограниченная
ненужное зачеркнуть
Регистрационный № ____________________ Серия ______________________ № ______________________________
Задание водителю




Автомобиль технически исправен
	Показания спидометра, км
	


В распоряжение _______________________наименование
                                             Выезд разрешен
	
	
	Механик
	
	
	


организация                      подпись    расшифровка подписи
Автомобиль в технически
исправном состоянии принял
Адрес подачи _________________________________ Водитель _ ______.______ ________________________
подпись 
расшифровка подписи
	
	Горючее
	марка
	код

	Время выезда из гаража, ч. мин
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Движение горючего
Диспетчер –нарядчик ______._________ ________________________
	подпись 
расшифровка подписи
	количество, л

	Выдано:
	

	Время возвращения в гараж, ч. мин
	
	по заправочному
	

	Диспетчер-нарядчик
	
	
	
	листу №
	
	

	подпись
расшифровка подписи
Остаток: при выезде
	

	
	при возвращении
	

	Опоздания, ожидания, простои, заезды в гараж и прочие
Расход: по норме
	

	отметки
	
	фактически
	

	
	
	Экономия
	

	
	
	Перерасход
	


Автомобиль сдал

                                                                 Автомобиль принял. Показания спидометра
водитель.___________ ____________ при возвращении в гараж, км
подпись
расшифровка
 подписи
М.П. 

Механик __________________________
подпись
расшифровка

подписи
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Оборотная сторона формы № 3

	
	Номер по по- рядку
	Код заказчика
	Место
	Время
	Пройдено,    км
	Подпись лица, пользо- вавшего- ся авто- мобилем

	
	
	
	отправления
	назначения
	выезда
	возвращения
	
	

	
	
	
	
	
	ч.
	мин.
	ч.
	мин.
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Результат работы автомобиля за смену:
	
	
	Расчет заработной платы:
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	всего в наряде, ч.
	
	 
	
	
	за километраж, руб. коп.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	пройдено, км
	
	 
	
	
	за часы, руб. коп.
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	   Итого, руб. коп.
	
	 

	Расчет произвел
	 
	
	 
	
	 

	
	
	
	(должность)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 16

к Положению

об учетной политике для

целей бухгалтерского учета

	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

_______________________________

(наименование учреждения)

___________(расшифровка подписи)

"__"                         20__года




Отчет

о расходовании бланков строгой отчетности

	Наименование
	Серия, номер
	Остаток на 01.__.20___г.
	Приход
	Расход
	Остаток на 01.__.20___г.

	
	
	Кол-во, 

шт
	Сумма, руб.
	Кол-во, шт
	Серия, номер
	Кол-во,

шт
	Серия, номер
	Кол-во, шт
	Серия, номер

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственное лицо ____________   ____________   _______________

                                      должность                  подпись           расшифровка подписи 

	УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

___________________________

(наименование учреждения)

__________(расшифровка подписи)

"___"______________20__ года


Приложение № 17

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета 
ВЕДОМОСТЬ

на получение подарков
	№

п/п
	Ф.И.О.
	Дата

рождения
	Домашний адрес
	Пасп.данные, ИНН, пенсионное свидетельство
	Наименование ценного подарка
	Количество
	Цена
	Сумма
	Роспись

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 18

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

_____________________________
(наименование учреждения)

___________ (расшифровка подписи)

"__"                         20__года

Карточка учета
работы автомобильной шины (новой, восстановленной, прошедшей углубление рисунка протектора нарезкой, бывшей в эксплуатации - нужное подчеркнуть)

Обозначение (размер) шины________Модель шины______ГОСТ или ТУ на шину____

Порядковый (заводской) номер_____Дата изготовления (неделя, год)_________

Индекс несущей способности или норма слойности___________________________

Эксплуатационная (гарантийная) норма пробега ____________________________

Завод-изготовитель новой шины или шиноремонтное предприятие _____________

Наименование автотранспортного предприятия_______________________________

	Марка и модель автомобиля (прицепа), его государственный номер
	Показания спидометра при установке шины, тыс. км


	Дата
	Пробег шины, тыс. км (с точностью до 0,1 тыс. км)
	Техническое состояние шины при установке


	Причины снятия шины с эксплуатации


	Остаточная высота рисунка протектора в мм


	Подпись водителя



	
	
	установки шины на ходовое или запасное колесо
	снятия шины
	за месяц
	с начала эксплуатации
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Ответственный за учет работы шины _____________Ф.И.О.____________(подпись)

Заключение комиссии по определению пригодности шины к эксплуатации

(на восстановление, на углубление рисунка протектора, на рекламацию или в утиль).

Председатель комиссии _______________________Ф.И.О._____________(подписи)

Приложение № 19

к Положению 

об учетной политике для целей бухгалтерского учета 

Сведения о планируемых отпусках в 20__ г.

__________________________________________

(наименование учреждения) 

	N п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество дней отпуска неиспользованного за прошлые годы



	
	
	
	


Руководитель     ________________________ (____________________)

                                                                подпись                  расшифровка подписи

Исполнитель     ________________________ (____________________)

                                                                            подпись                                расшифровка подписи

"___" _____________ 20__ г.

	Приложение № 20

	к Положению об учетной политике

	для целей бухгалтерского учета 


 

 

 

Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов

 

	№ 
п/п
	Должность, Ф.И.О.
	Наименование документов
	Примечание
	С приказом ознакомлен

	1
	Глава сельского поселения 


	Все документы
	–
	 

	2
	Главный бухгалтер

 
	Все документы
	–
	 

	3
	Бухгалтер 


	Кассовые, акты на списание, журналы операций и другие документы
	-
	 

	...
	 
	 
	 
	 


	Приложение № 21

	к Положению об учетной политике

	для целей бухгалтерского учета 


ГРАФИК ДОКУМЕНТООБОРОТА

	1
	Наименование документа
	Дата предоставления в бухгалтерию
	Ответственный за составление и предоставление в бухгалтерию

	1
	Табель учета рабочего времени
	Не позднее 19 числа тек. месяца


	Ведущий специалист по кадрам

	2
	Распоряжения
	Не позднее 19 числа тек. месяца


	Ведущий специалист по кадрам

	3
	Трудовые договора
	Не позднее 19 числа тек. месяца


	Ведущий специалист по кадрам

	4
	Больничные листы
	На следующий день после предоставления больничного листа в комиссию по соц.страхованию 


	Ведущий специалист по кадрам

	5
	Ведомость выдачи материалов на нужды учреждения
	Последний день месяца
	Материально-ответственное лицо

	6
	Путевые листы для списания ГСМ
	Последний день месяца
	Материально-ответственное лицо

	7
	Акты на списание материалов
	Последний день месяца
	Материально-ответственное лицо

	8
	Авансовые отчеты от подотчетных лиц
	В день составления
	Подотчетные лица

	9
	Акты на списание основных средств
	Не позднее 3 дня с момента составления
	Материально-ответственное лицо


	Расписка в получении доверенности
	5
	 
	Номер, дата документа, подтверждающего выполнение поручения
	8
	 
	Линия отреза
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Приложение № 22

к Положению

об учетной политике для

целей бухгалтерского учета

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Должность и фамилия лица, которому выдана доверенность
	4
	 
	
	
	
	
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Организация
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	Номер и дата наряда (заменяющего наряд документа) или извещения
	7
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Доверенность № ____

	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата выдачи
	"
	 
	"
	 
	 
	 
	 
	 
	г.
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Доверенность действительна по
	"
	 
	"
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	(наименование потребителя и его адрес)

	Срок
действия
	3
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	(наименование плательщика и его адрес)

	
	
	
	Поставщик
	6
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Счет №
	 
	в
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	(наименование банка)

	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Дата
 выдачи
	2
	 
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	Доверенность выдана
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	(должность)
	 
	(фамилия, имя, отчество)

	
	
	
	
	
	
	
	
	Паспорт: серия
	 
	№ 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Кем выдан 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	Дата выдачи
	"
	 
	"
	 
	 
	 
	г.

	Номер доверенности
	1
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	На получение от
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	(наименование поставщика)

	
	
	
	
	
	
	
	
	материальных ценностей по
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	 
	(наименование, номер и дата документа)

	
	
	
	
	
	
	
	
	 

	Оборотная сторона формы
	 

	Перечень материальных ценностей, подлежащих получению
	

	Номер по порядку
	Материальные ценности
	Единица измерения
	Количество (прописью)
	

	1
	2
	3
	4
	

	1
	 
	шт
	 
	

	Х
	Х
	Х
	Х
	


Приложение № 23

к Положению

об учетной политике для

целей бухгалтерского учета

	
	Номер документа
	Дата составления

	КОМАНДИРОВОЧНОЕ УДОСТОВЕРЕНИЕ
	
	


	
	

	Работник
	
	

	
	(фамилия, имя, отчество)
	


(структурного подразделения)

(должность (специальность, профессия))

командируется в  

(место назначения (страна, город, организация))

для  

(цель командировки)

на  

календарных дней (не считая времени нахождения в пути)

	с
	“
	
	”
	
	20
	
	г. по “
	
	”
	
	20
	
	г.


	Действительно по предъявлении паспорта или заменяющего его документа
	
	
	

	
	(наименование)
	
	(номер)


	Руководитель
	
	
	
	
	

	
	(должность)
	
	(личная подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 24

к Положению

об учетной политике для

целей бухгалтерского учета

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель

_____________________________

                 (наименование учреждения)

_________(расшифровка подписи)

"__"                         20__года

Дефектная ведомость
  Комиссия________________________________________в составе:
                                                                           (наименование учреждения) 
_______________________________________________________________,

назначенная (распоряжением) от __________  № _____

составила настоящую дефектную ведомость на запасные части, подлежащие 

замене в связи с ремонтом объекта основного средства:

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во
	Место нахождения
	Причина замены

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Вышеперечисленные запасные части пришли в негодность в процессе эксплуатации, дальнейшей эксплуатации не подлежат, подлежат списанию.
Материально ответственное лицо ____________   ____________   _______________
                                                                                                        должность                         подпись                       расшифровка подписи 
Члены комиссии:                 ____________   _______________

                                                                                        подпись                         расшифровка подписи 
                                             ____________   _______________

                                                                                        подпись                         расшифровка подписи 
Приложение № 25

к Положению

об учетной политике для

целей бухгалтерского учета

УТВЕРЖДАЮ

Руководитель
_____________________________
(наименование учреждения)

_________(расшифровка подписи)

"__"                         20__года

Дефектная ведомость
  Комиссия в составе: ____________________________

______________________________________________

назначенная (приказом, распоряжением) от __________  № _____

составила настоящую дефектную ведомость на списание следующих основных средств, находящихся на балансовом учете_______________________________: 
                                                                                                                                  (наименование учреждения)

	№ п/п
	Инв.номер
	Наименование
	Кол-во
	Балансовая стоимость
	Остаточная стоимость
	Причина списания

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Вышеперечисленные основные средства пришли в негодность в процессе эксплуатации, дальнейшей эксплуатации не подлежат, подлежат списанию.
Материально ответственное лицо ____________   ____________   _______________
                                                                                                        должность                         подпись                       расшифровка подписи 
Члены комиссии:                 ____________   _______________

                                                                                        подпись                         расшифровка подписи 
                                               ____________   _______________

                                                                                        подпись                         расшифровка подписи 
	
	Приложение № 26

	
	к Положению об учетной политике

	
	для целей бухгалтерского учета 

	
	

	
	

	Примерная номенклатура однородных групп товаров (канцелярские принадлежности)

	 

	Наименование материального запаса
	Единица измерения

	антистеплер
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	бейдж
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	блокнот
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	булавки
	уп. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	бумага для записей 
	уп. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	бумага для факса
	рул. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	бумага офисная А3
	пач. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	бумага офисная А4
	пач. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	бумага писчая
	пач. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	бумага цветная
	пач. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	визитница
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	вкладыш в папку - файл
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	грифель для карандаша
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	диспенсер для бумаги
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	диспенсер для скрепок
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	дырокол
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	ежедневник
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	еженедельник
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	зажим для бумаги
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	закладка клейкая
	уп. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	записная книжка
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	календарь
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	карандаш автоматический
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	карандаш простой
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	клей жидкий (ПВА, канцелярский)
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	клеящий карандаш
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	книга (журнал) учета (регистрации) 
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	кнопки-гвоздики 
	уп. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	конверт почтовый
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	корзина для бумаг
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	корректирующая жидкость
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	ластик
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	линейка
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	лоток (накопитель) для бумаг 
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	лупа
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	маркер
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	набор канцелярский настольный (подставка)
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	нитки
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	нож канцелярский
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	ножницы
	уп. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	нумератор (датер)
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	обложка для переплета
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	оснастка для печати
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	папка картонная с завязками
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	папка на резинках
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	папка с арочным механизмом
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	папка уголок
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	папка-скоросшиватель бумажная
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	папка-скоросшиватель пластиковая
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	папка-конверт
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	папка-портфель
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	папка-файл
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	планинг
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	подставка для календаря
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	подушка для смачивания пальцев
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	подушка штемпельная
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	пружина для переплета
	уп. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	резинка для денег 
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	ручка гелевая
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	ручка шариковая
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	скотч (клейкая лента)
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	скобы для степлера
	уп. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	скрепки канцелярские
	уп. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	степлер
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	стержень для ручки
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	стикеры
	уп. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	тетрадь
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	точилка
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	фотобумага
	пач. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	фоторамка
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	чернила (тушь) для печатей и штампов
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	шило
	шт. (или в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом)

	прочие материальные запасы
	в соответствии с накладной, универсальным передаточным документом


	Приложение № 27

к Положению

об учетной политике для

целей бухгалтерского учета


 

Состав инвентаризационной комиссии

 

1. Создать постоянно действующую инвентаризационную комиссию в следующем составе: 

 

	Председатель 
	
	Глава сельского поселения

	Члены комиссии:
	
	Ведущий специалист

	
	
	Военно-учетный работник

	
	
	Специалист 1 категории

	
	
	Статистик


 2. Возложить на постоянно действующую инвентаризационную комиссию следующие обязанности:

· проводить инвентаризацию (в т. ч. обязательную) в соответствии с графиком проведения инвентаризаций;

· обеспечивать полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, товаров, денежных средств, другого имущества и обязательств;

· правильно и своевременно оформлять материалы инвентаризации;

 

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	глава поселения  
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 

	ведущий специалист
	 
	
	 
	

	военно-учетный работник
	 
	 
	 
	

	специалист 1 категории
	
	
	
	

	статистик
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 


	Приложение № 28

к Положению

об учетной политике для

целей бухгалтерского учета


 

Состав комиссии для проведения внезапной ревизии кассы

 

1. В целях проверки законности и правильности осуществления хозяйственных операций с наличными денежными средствами и другими ценностями, хранящимися в кассе учреждения, их документального оформления и принятия к учету, создать постоянно действующую комиссию в следующем составе: 

· глава поселения (председатель комиссии);

· главный специалист;

· ведущий специалист; 
 

2. Возложить на комиссию следующие обязанности:

· проверка осуществления кассовых и банковских операций;

· проверка условий, обеспечивающих сохранность денежных средств и денежных документов;

· проверка полноты и своевременности отражения в учете поступления наличных денег в кассу;

· проверка использования полученных средств по прямому назначению;

· проверка соблюдения лимита кассы;

· проверка правильности учета бланков строгой отчетности;

· полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей, находящихся в кассе;

· сверка фактического остатка денежной наличности в кассе с данными, отраженными в кассовой книге;

· составление акта ревизии наличных денежных средств

 

	С приложением ознакомлены:
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	глава поселения  
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	главный специалист
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	ведущий специалист
	 
	 
	 
	

	
	 
	 
	 
	 


	Приложение № 29

	к Положению

	об учетной политике для

	целей бухгалтерского учета


 

Состав постоянно действующей единой комиссии по осуществлению закупок

 

1. Для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) товаров (работ, услуг) конкурентными способами создать в соответствии со статьей 39 Закона от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» единую постоянно действующую комиссию в составе: 

 

	Члены комиссии:
	Глава сельского поселения
	

	
	Специалист Администрации Кухаревского сельского поселения, отвечающий за закупки
	

	
	Главный бухгалтер Администрации Кухаревского сельского поселения
	

	 
	Статистик
	


2. Возложить на единую комиссию следующие обязанности.

При проведении открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием:

· объявлять участникам конкурса о возможности подачи заявок, изменения или отзыва поданных заявок;

· объявлять последствия подачи одним участником двух и более заявок на участие;

· вскрывать конверты с заявками на участие в конкурсе и (или) открывать доступ к заявкам, поданным в электронном виде;

· вести протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам, поданным в электронной форме;

· проводить предквалификационный отбор участников конкурса и оформлять его результаты протоколом (только при проведении конкурса с ограниченным участием);

· проводить оценку заявок на участие в конкурсе, которые не были отклонены;

· вести протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, в котором присваивать каждой заявке на участие порядковый номер и определять победителя конкурса.

При проведении двухэтапного конкурса:

· на первом этапе проводит с участниками обсуждение предмета закупки;

· ведет протокол первого этапа двухэтапного конкурса;

· принимает уточненные по результатам обсуждения заявки на участие в конкурсе;

· проводит второй этап конкурса в соответствии с правилами, установленными для открытого конкурса.

При проведении аукциона:

· рассматривать первую и вторую части заявок на участие в аукционе;

· вести протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе;

· вести протокол подведения итогов аукциона.

При проведении запроса котировок:

· вскрывать конверты с котировочными заявками и (или) открывать доступ к заявкам, поданным в форме электронных документов;

· проводить отбор участников запроса котировок;

· проводить оценку и сопоставление котировочных заявок;

· определять победителя в проведении запроса котировок;

· вести протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок.

При проведении запроса предложений и окончательных предложений:

· вскрывать конверты с заявками на участие в запросе предложений и (или) открывать доступ к заявкам, поданным в форме электронных документов;

· оценивать поданные заявки и отклонять заявки, не соответствующие требованиям;

· оглашать условия исполнения контракта, содержащиеся в лучшей заявке, и предлагать направить окончательное предложение;

· вскрывать конверты с окончательными предложениями и определять победителя;

· вести протокол проведения запроса предложений и оформлять итоговый протокол.

	Приложение № 30

к Положению

об учетной политике для

целей бухгалтерского учета


 

 Перечень должностей сотрудников, с которыми заключается договор 
о полной материальной ответственности

 

	№ п/п
	Должность

	1
	Глава сельского поселения

	2
	Главный специалист

	3
	Ведущий специалист

	4
	Специалист 1 категории

	5
	Военно-учетный работник

	6 
	Директор 

	7
	Статистик 

	8
	Водитель 

	9
	Механик
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